
Abrufen einer Datei aus Phoenix: 

Um eine Datei, welche Euch über ein Gremium geschickt wurde, abzurufen, geht Ihr wie folgt vor: 

Als erstes ruft Ihr Phoenix auf, loggt Euch ein und seht Euren Startbildschirm: 

 

Im Startbildschirm klickt Ihr auf „Personen“ und landet auf folgender Seite:

 

 

 



In dieser Seite klickt Ihr auf „Dokumente“ oben in der Übersicht und es öffnet sich eine Suchmaske:

 

 

Hier wählt Ihr Euer Gremium aus, z.B. Geschäftsstelle, Präsidium usw. und klickt anschließend auf die 

kleine Lupe links unten:

 

 

Nun werden Euch unten drunter alle Dokumente in Eurem Gremium angezeigt und können durch 

einen Klick auf das jeweilige Dokument gelesen werden. 

 

Für Rückfragen  0371 511850 


