Kurzanleitung Phoenix Il - Seminare als Vereins-Admin

Im Vereins-Account von Phoenix Il gibt es jetzt die Mdglichkeit Eure Mitglieder zu
Lehrgangen direkt von Vereinsseite aus anzumelden (Sammelanmeldung)
Ebenso kénnt Ihr als Verein hierliber die Freigabe fir eine Teilnahme geben.

Nach Login in den Vereins-Account als Admin seht ihr Folgendes:
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Hier gibt es dann 2 MenuUpunkte fur die Seminare (griine Pfeile).

Das ist zum einen die ,.Sammelanmeldung”, tiber welche der Verein Mitglieder direkt zu
Schulungen, Trainerfortbildungen usw. anmelden kann.

Zum Zweiten gibt es den Menlpunkt ,Seminare® Gber welchen die Freigabe des Vereins
fur ein Mitglied erfolgen kann, welches sich selbst tiber das Online-Formular zum Lehrgang
angemeldet hat.

Menlpunkt Seminare

Das Modul Seminare besteht wiederum aus zwei Teilen (Teilnehmer-Freigabe und
Teilnehmer-Ubersicht)

Uber die Schaltflache ,zur Teilnehmer-Freigabe“ werden Anmeldungen zu einem Seminar
aufgelistet, die noch freizugeben bzw. abzulehnen sind.

Teilnehmer-Freigabe

Der Benutzer in der Rolle Vereinsaccount-Admin kann zu einem Seminar angemeldete
Teilnehmer, die noch auf eine Freigabe warten, auswéahlen und durch Klick auf das
Symbol - zur Teilnahme am gewahlten Seminar freigeben oder durch Klick auf das rote

Symbol ° die Teilnahme am betreffenden Seminar ablehnen.

Dies ist nur moglich, wenn fir die Teilnahme an einem Seminar eine Vereinsfreigabe
erforderlich ist. Nach Freigabe bzw. Ablehnung der Anmeldung andert sich der Status der
Anmeldung und eine Benachrichtigungs-Email geht an die Emailadresse des Teilnehmers.
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Seminarteilnehmer-Freigabe
Verein: L/ - Seminarir: Status: Mail, Freigabe Verein angefordert v

Vorname: Nachname:
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Nachname, Vorname m/w Seminarnummer Seminar Start/Ende Gebiihr/Zahler Status

PhoenixIl, Admin w T1 Testseminar 01.04.2021 keine Gebtihr(en) Mmail, Freigabe Verein
01.04.2021 angefordert
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Teilnehmer-Ubersicht

Durch Klick auf die Schaltflache ,zur Teilnehmer-Ubersicht“ kann der Benutzer in die
,Teilnehmer-Ubersicht* wechseln. Hier werden die Teilnehmer seines Vereins angezeigt, die
sich zu einem Seminar angemeldet haben und die bereits zur Teilnahme am Seminar
freigegeben wurden. Der Benutzer kann die angezeigten Daten nach unterschiedlichen
Such-Kriterien filtern.
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Seminarteilnehmer-Ubersicht

Verein: Lv ~ Seminarhr: ab Jahr: 2021 Sortierung: Nachname v
Q <« 25 » zur Teilnehmer-Freigabe N
Nachname, Vorname Status SeminarNr Start Ende Seminar
Freigabe durch Verein erteilt Fobi-2021/1 16.04.2021 17.04.2021 Fortbildung "Grundlagentraining”
auf der Teilnehmerliste T 01.04.2021 01.04.2021 Testseminar
Freigabe durch Verein erteilt Fobi-2021/1 16.04.2021 17.04.2021 Fortbildung "Grundlagentraining”

Phoenix 1I - Version 2.8 Leichtathletik-Verband Sachsen e.\. | SchulstraBe 38 | 09125 Chemnitz Impressum | Datenschutz

Menupunkt Sammelanmeldung

Mit dem Modul ,Sammelanmeldung“ besteht fiir den Verein die Mdglichkeit, mehrere
Vereinsmitarbeiter gleichzeitig zu einem vom Verband / Kreis angebotenen Seminar online
anzumelden, auch wenn diese Person noch nicht auf unserer Plattform ,Mein Phonix“
registriert ist.

Es werden bei Klick auf die Lupe alle Seminare angezeigt, zu denen Onlineanmeldungen
moglich sind. Die Sucheinschrankung kann sowohl Gber ,Seminar Beginn®, ,Seminar Ende*
als auch mit Texteingabe und dem Platzhalter * vorgenommen werden.
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Verein: v S v Seminar Beginn: £ 03.03.2021 bis =
Seminar-Nr.: Seminar Ende: [ bis =
Lehrgangsart: Keine Auswahl v Bezirk: Keine Auswahl v
Beschreibung/Titel:
a ¢ 25 » 7 Ergebnisse 2 anmeldungen
Seminarnr. Beschreibung/Titel Anm/maxTn Beginn Ende Meldeschl. Status

O Ausbi-C-2021-1 C-Trainer "Grundlagentraining AK 11 bis 15" (1. Lehrgang WeiBig) 15/15 05.03.2021 17:00  07.03.2021 13:00 19.02.2021 geplant
Uhr Uhr (Meldeschluss)

O Ausbi-C-2021-2 C-Trainer "Grundlagentraining AK 11 bis 15" (2. Lehrgang WeiBig) 15/15 19.03.202117:00  21.03.2021 13:00 05.03.2021 geplant
Uhr Uhr (Warteliste)

O Ausbi-C-2021-3 C-Trainer "Grundlagentraining AK 11 bis 15" (Abschlusslehrgang WeiBig) 15/15 16.04.2021 17:00  18.04.2021 13:00  02.04.2021 geplant
Uhr Uhr (warteliste)

O Fobi-2021/1 Fortbilduna "Grundlagentraining” 1/40 16.04.2021 17:30 17.04.2021 15:30 11.04.2021 geplant
Uhr Uhr (Platze frei)

O Ausbi-C-2021-4 C-Trainer "Grundlagentraining AK 11 bis 15" (1. Lehrgang Werdau) /25 24.09.2021 10:00  26.09.2021 13:00 19.09.2021 geplant
Uhr Uhr (Platze frei)

O Ausbi-C-2021-5 C-Trainer "Grundlagentraining AK 11 bis 15" (2. Lehrgang Werdau) 1/25 08.10.202109:00  10.10.2021 13:00  30.09.2021 geplant
Uhr Uhr (Platze frei)

O Ausbi-C-2021-6 C-Trainer "Grundlagentraining AK 11 bis 15" (Abschlusslehrgang Werdau) 0/25 05.11.2021 09:00 07.11.2021 13:00  28.10.2021 geplant

Uhr

Uhr

(Platze frei)

Durch Markieren des gewiinschten Seminares sowie Klick auf ,Anmeldungen® wird die
Eingabemaske gedffnet, in welchem dann durch Eingabe der gewlnschten Anzahl an
Personen mit anschlielendem Klick auf ,+, die Teilnehmer namentlich angemeldet werden

konnen.
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Seminar Sammelanmeldung Fobi-2021/1 ]
Anzahl neuer Anmeldungen (37 freie Platze): 2 + n

Neue Personen

Suche @ Geschlecht Nachname % Vorname Geburtstag E-Mail Adresse

F 3 mannl. = n

Suche @ Geschlecht Nachname Vorname Geburtstag E-Mail Adresse

' mane. = 0

Angemeldete Personen
M
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Sobald im Namensfeld mit der Eingabe des Namens begonnen wird, werden samtliche dem
Verein zugeordneten Personen mit diesem Namen angezeigt. Den gewiinschten Namen nun
anklicken und die personliche Mailadresse des Teilnehmers eintragen (sofern diese nicht
bereits dort erscheint).

Kann tber die Suche die Person nicht gefunden werden, sind Nachname, Vorname,
Geburtsdatum sowie E-Mailadresse dieser Person in die daftir vorgesehenen Felder
einzutragen.

Bei Klick auf ,Anmeldungen speichern® (griine Diskette) wird eine blau unterlegte Nachricht
zur Kenntnis der erfolgreichen Anmeldung angezeigt. Gleichzeitig werden die vom Verein
angemeldeten Personen per Mail Uber die Anmeldung informiert.

Die Personen, die noch nicht registriert sind, erhalten einen Registrierungslink (48 Stunden
gultig) und mussen sich zur verbindlichen Teilnahme noch registrieren.

Bei Problemen in der Handhabung oder sonstigen Rickfragen zur Verwaltungssoftware
Phoenix Il bitte an Frau Brautigam in der Geschéftsstelle des LVS e.V. wenden:

d.braeutigam@Ilvsachsen.de

Tel.: 0371 /53 00 86 50
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